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                                 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUÍA DE LLENADO DEL ANEXO

RELACIÓN DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE GASTOS

1. Anotar número progresivo del documento que se anexa.

2. Fecha del documento.

3. Anotar número consecutivo de facturas anexas.

4. Anotar fecha de factura y/o recibo anexas. 

5. Anotar el folio y/o el número de la factura y/o recibo.

6. Anotar el nombre de la Empresa o beneficiario.

7. Importe total del documento incluyendo impuestos en su caso.

8. Explicar el objetivo del gasto.

9. Anotar la suma de los importes de los documentos que anexa.

10. Día de llenado del formato.

11. Mes de llenado del formato.

12. Año de llenado del formato.

13. Nombre y firma del Titular responsable del trámite de cualquier Dependencia, Unidad Académica y Dirección General Administrativa del área académica correspondiente.
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